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1. Introduction

1.1 Présentation

Trombino Scolaire est un logiciel destiné aux établissements scolaires, et leur permet de gérer les
informations sur les éléves (nom, numéro, langues, parents...), et d'imprimer diverses listes et
trombinoscopes.

1.2 Matériel et logiciels nécessaires

Trombino Scolaire a été testé sous Windows XP, Vista et Windows 7.

2. Installation

2.1 Installation a partir du CD-ROM

1. Insérez le CD-ROM Trombino dans le lecteur.

2. Attendez l'apparition de la fenétre vous proposant l'installation.

3. Cliquez sur Installation.

4. Suivez les instructions du programme d'installation.

5. Une fois l'installation terminée correctement, vous pouvez démarrer Trombino.

Si vous installez Trombino Scolaire pour la premicre fois, installez également « Framework .Net » fourni.
C'est un outil Microsoft nécessaire au fonctionnement de Trombino Scolaire. Si vous l'avez déja et que
vous l'installez, il le reconnaitra et ne s'installera pas a nouveau.

Vous pouvez ¢galement insatller 1'outil PDFCreator qui permet de créer des documents PDF (en simulant
une imprimante).

2.2 Installation d'une mise a jour a partir d'Internet

1. Rendez-vous a 'adresse :
http://www.trombino-suite.fr/telechargement.php
2. Téléchargez le fichier de mise a jour Trombino Scolaire puis exécutez le.
3. Suivez les instructions du programme d'installation.
4. Une fois l'installation terminé correctement, vous pouvez démarrer Trombino.

Lors d'une mise a jour, il n'est pas nécessaire d'installer « Framework .Net » de Microsoft.

3. Activation de la licence

La premiere fois que vous lancerez Trombino Scolaire, il vous sera demandé¢ d'activer votre licence. Que
vous soyez ou non connecté a Internet, votre activation sera effectué.

Puis saisissez le nom de licence fourni avec votre CD ROM. Faites /Suivant].
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Aszsistant d'activation =]

Activation de votre licence

Comme vous lancez votre Trombino Scolaire pour la premiére fois, vous devez configurer
votre licence dutilisation.

Saisissez ci-dessous votre nom de licence tel quiil figure sur le document qui vous a &€ fourni

lors de votre achat de Trombino Scolaire en respectant les majuscules et les minuscules. Puis
cliguez sur Swivant pour activer votre licence.

Nom de licence ||

ou cliguez sur "Version de démonstration™ pour utiliser Trombino Scolaire en version limitée
(encare 20 lancements autorisés).

| wersion de démonsration I Annuler II Suivant P I

Si les données sont correctes, votre licence est activée.

hssistant d'activation

E5]

Activation de votre licence

Fécilitations. “otre licence Trombino Scolaire est conectement activée. Cliquez sur
Terminer pour accéder au logiciel.

Annuler ”{ Précédent ” Temminer

Faites [Terminer] pour ouvrir Trombino Scolaire.

Si il y a eu une erreur dans vos saisies ou dans votre connection Internet (nom de licence erroné...), un
message précis vous expliquera quoi faire.
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hssistant d'activation

Activation de votre licence

Une emewr ezt survenue lore de l'activation de wotre licence, Deszcriptif de 'emewr ;

Login ou mot de passe incorrect. Wérfiez volre saisie.

Wérifier que wous avez corectement zaisie votre nom de licence, et que les infarmations
Mom d'utilizateur et WMot de pasze ont &té comectement recopiges.

50 wouz pensez gue voz informations zont comectes, vous pouvez nous conkacter sur
notre site [nternet

hittp: A fvvaw brombing-suite. fr/contact. php

[ Annuler "{ Preécédent

Vous pourrez alors recommencez votre saisie.

Lors des saisies, attention a bien respecter les majuscules, minuscules, espaces, crochets [ |, parentheses
(), caractéres 0 (zéro) et « O » (lettre « 0 » en majuscule) et caractéres spéciaux.

4. Ouvrir une base de donnée éléves

Pour pouvoir imprimer les listes et trombinoscopes, une base de données ¢leves doit Etre ouverte. Pour
qu'une base de données ¢léves soit ouverte, il faut au préalable 1'avoir importer soit depuis un fichier
(Excel), soit depuis Trombino Photo.

4.1 Ouverture d'une base de données
Dans le barre de menu, sélectionnez [Fichier], [Ouvrir une base de données éléves].

Parcourez les répertoires jusqu'au fichier désiré, puis cliquez sur le bouton [Ouvrir].

La base de données est ouverte. La premicre classe et le premier éléve de cette classe sont
automatiquement sélectionnés.

4.2 Importation d'une base de données depuis un fichier

Dans le barre de menu, sélectionnez [Fichier], [Importer une base de données éleves]

Puis, dans la fenétre qui s'ouvre, parcourez les répertoires de votre ordinateur (disque dur, CD ROM, clé
USB, ...) a la recherche du fichier d'¢léves créé depuis votre logiciel de gestion scolaire (Charlemagne,
ScoNet, GEP...). Les formats reconnus par l'importation sont : Excel, CSV (fichier texte), et Dbase.

Lorsque vous aurez trouvé ce fichier et cliqué sur /Ouvrir], une boite dialogue « Importation des
données » apparait.
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Importation de données 3]

Impoartation d'un
fichier Excel

Saigizzez les informations de 'établizsement, d'ol les données & importer proviennent

Mam de 'établizsement |L}'cée Jean Moulin
Code postal 86500
Vil [Martmorillor|

Remplissez les champs Nom de 1'établissement , Code postal et Ville, puis cliquez sur [Suivant].

Ensuite, les quelques premiceres lignes du fichier a importer sont affichées. Sélectionnez dans les listes
déroulantes a quoi correspond chaque colonne. Indiquez s'il s'agit de numéro, de nom, prénom, sexe,
classe...

Importation de données 3]

Importation d'un
fichier Excel

Ordonnez les champs tels quiils sont danz le fichier & importer [gelon I'échantllon de données o dezsous)]
[ Ignorez la premiére ligne du fichier

MNam ﬂ |F'rénom ﬂ |Classe =

hom Prenan clagse
b &tz Enza 3Eme 1
Gendraud Guillaume Jeme 1

=l
date_naizzance
= /011980
humero [NE 22111980
Leddet Mathieu Znd 5 Frénom 1641241381
Yaisselle Yladirir Jeme 1 Clasze 17/03/1893

Neimard Jean 04,/10/1934

3Eme 1

Date de naizzance

I Annuler II{ Précédent” Suivant )I

Afin de ne pas insérer de possibles 1égendes situées souvent en haut de chaque colonne du fichier, il vous
suffit de cocher Ignorer la premiere ligne du fichier.

mportation de données X

Impartation d'un
fichier Excel

Ordonnez les champs tele quils sont dang le fichier & importer [zelon 'échantillon de données i dessous)

W lgnorez la premigre ligne du fichier

|Norn ﬂ |F'rénorn j |Classe j |[Nu:|n utiliz&] ﬂ |Date de haissance j
b atri Enzo 3eme 1 u] 01/01./1980
Gendraud Guillauirne Jeme 1 a 22/11/1980
Leddet b athieu 2nd 5 M 16/12/1981
Yaizzele Wladirir FEme 1 M 17/03/1893
Meimard Jean Jeme 1 M 04,/10/1924

| Annuler ”{ Précéderﬂ” Suivant }I

Chaque ¢leve doit étre identifié par un numéro unique. Si le fichier que vous importez ne contient pas de
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numéro pour chaque éleéve, Trombino Scolaire vous proposera d'en créer un lui-méme.

Numeéro des éleves

Yous n'avez pas sélectionné de colonne correspondant au Muméro de 'éléve, Woulez-wous que Trombino Phoko créer
autornatiquement un nurméro & chaque éléve 7

Man

Puis cliquez sur /Suivant] pour lancer I'importation.

Trombino Scolaire effectue ensuite 1'importation des données (ce processus peut durer quelques minutes).
Lorsqu'il a terminé, un message vous annonce que les données ont été importées avec succes. Cliquez sur
[Terminé].

Importation de données 3]

Irnportation d'un
fichier Excel

Limporation s'est déroulée avec succeés. Le nouveau fichier Eléve est maintenant ouvert.
Cliguez sur Teminer pour accéder aus données importées

Terminer

S'il y a eu une erreur, celle-ci vous sera indiquée. Vous devrez alors revenir en arricre et corriger les
données nécessaires.

Apres importation, la base de données est automatiquement ouverte. La premicre classe et le premier
¢léve de cette classe sont automatiquement sélectionnés.

4.3 Importation depuis Trombino Photo

Cette fonctionnalité est a utiliser apres que les prises de vues aient été faites par le photographe, et qu'il ai
exporté les données (photos + base de données ¢€leves) en utilisant le menu [Fichier], [Exporter vers
Trombino Scolaire].

Dans la barre de menu, sélectionnez [Fichier], [Importer depuis Trombino Photo].
Parcourez les répertoires (ou CD ROM ou clé USB) jusqu'au répertoire contenant le nom de votre

établissement (répertoire généré par Trombino Photo), puis cliquez sur le bouton /OK].

Les données s'importent ensuite automatiquement, et lorsque le traitement est terminé, la base de données
des éleves s'ouvre.

Si il existe déja sur votre ordinateur un répertoire avec une base de données €leves de votre établissement,
Trombino Scolaire le détectera et vous proposera les choix suivants :
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Le répertoire de destination des données [C:ATrambinotLycée Jean Moulin exizte déja. |l contient
zoit des données des années précédentes, zoit des données de prises de vues précédentes.
Youlez-wous rajouter les photos venant de Trombino Photo [et écrazer la baze de données
éléves] ? Ou vider le répertoire de destination [pour p placer uniguement les nouvelles données) 7
Ou renaormmer le répertarre des anciennes données ¢

R ajauter | Wider Renammer

Rajouter : permet de cumuler les photos déja présentes sur votre ordinateur avec les nouvelles photos. Ce
cas est a choisir lorsque par exemple les prises de vues ont été faites en plusieurs fois par le photographe,
et que les données sont importées dans Trombino Scolaire au fur et a mesure des séances.

Le cumul des informations concerne uniquement les photos. La base de données €léves conservée est
celle fournie dans l'importation (celle présente sur votre ordinateur est supprimée).

Vider : ce choix permet de supprimer de votre ordinateur les données Trombino de votre établissement
scolaire, pour permettre aux nouvelles données de I'installer proprement. Ce cas est a choisir lorsque par
exemple vous avez les données de 1'année précédente, et que vous ne souhaitez pas les conserver.

Renommer : ce choix permet de renommer votre établissement. Ainsi, avec un nouveau nom, Trombino
Scolaire ne détectera pas que les données sont déja présentes. Dans le nouveau nom, vous pouvez par
exemple rajouter I'année scolaire.

Ce cas est a choisir lorsque par exemple vous avez les données de 1'année précédente, et que vous
souhaitez les conserver sur votre ordinateur.

Pour ne choisir aucun des 3 choix et annuler l'importation, cliquez sur la croix rouge en haut a droite.

4.4 Mettre a jour une base de données éleves

Cette fonctionnalité permet de compléter les informations éléves de la base de données actuellement
ouverte. Ainsi, vous pouvez fournir au photographe un fichier Excel (par exemple) ne contenant que les
numéro/nom/prénom/classe des €léves. Puis le photographe effectue les prises de vue, et vous transmet
celles-ci avec sa base de données €léves. Pour que vous puissiez ensuite imprimer des trombinoscopes
détaillés, vous pouvez mettre a jour votre base de données éleéves avec un fichier Excel (par exemple)
contenant également les informations de langues, parents, adresse...

Ouvrez d'abord la base de données que vous souhaitez mettre a jour en utilisant le menu /Fichier],
[Ouvrir une base de données éleves].

Puis, dans la barre de menu, sélectionnez /Fichier], [Mettre a jour une base de données éleves].
Parcourez les répertoires (ou CD ROM ou clé USB) jusqu'a trouver votre fichier a utiliser pour faire la
mise a jour (Excel, CSV ou DBase), puis cliquez sur le bouton /OK].

Les données s'importent ensuite automatiquement, et lorsque le traitement est terminé, la base de données
des éléves se ré-ouvre avec les données mises a jour.
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5. Gestion des éleves

5.1 Ajouter

Il est possible a tout moment d'ajouter un nouvel éléve dans la classe en sélectionnant dans le menu
[Eleve], [Ajouter...].

jouter un éléve

Ajouter un nouvel éléve

MHom ||

Prénam |

Muméro éléve

Etabliszement | | GENErer LN NUMErD l
Clazze |3f3me 1 j

Une fenétre vous demande le nom, prénom, numéro d'éléve établissement et classe de ce nouvel éléve.
Une fois ces informations rentrées, il vous suffit de cliquer sur /4jouter].

Si vous ne savez pas quoi rentrer dans « Numéro ¢éléve établissement », cliquez sur /Générer un numéro].

Trombino Scolaire calculera tout seul un numéro unique, en suivant l'ordre croissant des numéros des
¢leves déja rentrés. Ce numéro est obligatoire et doit étre unique pour chaque éleve.

Aprées enregistrement, la fenétre principale de Trombino Scolaire est immédiatement mise a jour et le

nouvel éleve est affiché. Vous pouvez alors saisir les autres informations (sexe, date de naissance, ...). Une
fois ces nouvelles données saisies, cliquez sur /Eléve], [Enregistrer les modifications] pour que Trombino

Scolaire les mémorise.

5.2 Modifier un éléve

Si vous avez besoin de changer une ou plusieurs informations sur un éléve (numéro INE, date de
naissance, ...), ouvrez I'éléve et modifiez directement les valeurs dans les champs (ou listes déroulantes).
Puis, cliquez sur [Eleve], [Enregistrer les modifications] pour que Trombino Scolaire les mémorise.

Attention, si vous ne faites pas [Eleve], [Enregistrer les modifications] et que vous passez a un autre
¢léve (ou que vous fermez Trombino Scolaire), les changements ne seront pas sauvegardés.

Attention, pour changer un éleéve de classe, vous ne pouvez pas utiliser cette méthode. Vous devez suivre

l'explication ci-dessous.

5.3 Modifier la classe d'un éléve

Si un éléve a changé de classe, vous avez possibilité de modifier cette informations. Pour cela, placez-



vous sur I'éleve (en sélectionnant sa classe, puis son nom dans la liste des €léves), puis allez dans le menu
[Eleve], [Modifier la classe...].

Modifier la classe d'un éléve %]

Modifier la classe

d'un éléve
Ancienne clasze [Zeme 1 |
Mouvele classe |3éme | j

Une fenétre apparait avec la classe actuelle et une liste déroulante des classes existantes. Sélectionnez la
nouvelle classe ou saisissez son nom si elle n'existe pas encore, puis cliquez sur /Modifier] pour que le
changement soit enregistré.

Apres enregistrement, la fenétre principale de Trombino Scolaire est immédiatement mise a jour en
affichant I'¢léve dans sa nouvelle classe.

5.4 Rechercher

Si vous avez besoin de rechercher un éléve parmi toute la base de données (€léve a déplacer d'une classe a
l'autre, ¢léve a supprimer, ...), allez dans le menu /Eleve], [Rechercher...]. Dans la fenétre qui apparait,
saisissez vos critéres de recherche.

Rechercher un éléve

E

Rechercher un éleve

Marm |

Prénarn |franu;ois

Huméro &léve

etablizsement

Trier lez résultats par |Nnm -

Dupont Francaois [13] - 3&me 1
Smith Frangoiz [15] - 2nd &

Annuler Cruvrir




Si par exemple vous savez que 1'éléve se nomme Francois, saisissez « Francois » dans la case « Prénom »
(en laissant les autres cases vides) et cliquez sur /Rechercher]. La liste en dessous affichera tous les
¢léves dont le prénom est Frangois.

Si vous ne connaissez qu'une partie du nom de famille, saisissez par exemple « Simps* » (début du nom +
le caractére étoile * ) et, apres avoir cliqué sur /Rechercher], la liste affichera tous les éleves dont le nom
de famille commence par « Simps ».

Rechercher un éléve ¥

Rechercher un éléve

Mom |simps“

Prénarn |

MNuméro éleve

&tabliszement

Trier les résultats par Mam -

Simpzon Bart [19] - deme 2
Simpzon Homer [E] - J&me 1
Simpszon Liza [16] - 1ére S

Annuler Qv

Si vous le souhaitez, vous pouvez combiner plusieurs critéres de recherche (nom + numéro, prénom +
classe, nom + prénom, ...)

Par défaut, les ¢éléves correspondants aux critéres de recherche sont triés par nom de famille. Si vous
souhaitez les trier autrement, sélectionnez le critére de tri dans la liste « Trier les résultats par ».

Pour afficher la fiche d'un éléve dans la fenétre principale de Trombino Scolaire, sélectionnez un €léve
dans la liste des résultats puis cliquez sur /[Ouvrir]. L'éléve, ses informations et sa photo si il en a une,
seront immédiatement affichés.

Les recherches se font sans distinction de majuscules ou de minuscules.

5.5 Supprimer

Dans le cas ou un €léve n'est pas dans I'établissement (et que la liste fournie pour I'importation n'était pas
a jour), vous avez la possibilité de supprimer un éléve.

Pour cela, ouvrez sa fiche (dans la fenétre principale de Trombino Scolaire, en sélectionnant sa classe puis
en le sélectionnant), puis allez dans [Eléve], [Supprimer]. Un message de confirmation vous demandera
de valider que vous voulez bien supprimer cet ¢léve. En cliquant Oui, I'¢léve sera supprimé.



Confirmation de suppression

Etes-waous sur de wouloir supprimer I'éléve Simpson Bart (193 7

Attention, aprés validation (et suppression), aucun retour en arri€re ne sera possible.

Apres suppression, la fenétre principale de Trombino Scolaire se mettra a jour (I'éleve aura été enlevé et
1'éleve précédent sera sélectionné).

5.6 Modifier les informations de 1'établissement

Lorsque vous importez une base de données éléves, vous saisissez quelques informations sur
|'établissement (nom, code postal, ville et année scolaire). Ces informations apparaissent ensuite sur les
diverses impressions (trombinoscopes, listes, ...).

Si les données sont incomplétes ou erronées, allez dans [Eléve], [Etablissement]. Dans la fenétre qui
apparait, saisissez les informations nécessaires, puis cliquez sur [OK].

tablissement (%]

Informations sur I'établissement

Libellé
Code postal ge500
Yille |Mnntmnrillon

Année zcolaire | 2007 / 2008

6. Changer la photo d'un éléve

Dans Trombino Scolaire, vous avez la possibilité de modifier la photo d'un éléve. Cela peut étre utile
lorsqu'un ¢éleve était absent le jour des prises de vue avec Trombino Photo, ou si vous utilisez Trombino
Scolaire sans Trombino Photo.

En cliquant sur le bouton Photos, les informations secondaires sur 1'éléve (adresse, parents, ...) sont
remplacées par un cadre de sélection de photos. Cliquez sur le bouton [Parcourir] pour sélectionner le
répertoire ou est placée la photo a mettre a 1'éléve. Apres validation, toutes les photos du répertoire sont
affichées en miniatures.



:!}J Trombino Scolaire - Lycée Jean Moulin

Fichier Eléwe Photos 7
Données éléves
] Clasze e
) .0 L= -
=7, =
E |( Eléve précédent ' |Gendraud Guillavirme j | Eléve suivant B l IEI
—Informations personnelles
Hom |Gendraud Date de naizsance  |22/11/1380
Prénom |Guillaume Lieu de naissance |
: Mumnéra éléve
Sexe ™ Gargon * Fille e 2
F épertoire photos C:ATrombinophotos I Farcourir... I
I \ i \
& ) | . o® : OO
1 = ! _——
16003.jpg 16004.jpg 16007 jpg 16008.jpg 16011.jpg
e | S
| :t‘\xe 9/ ,A
1601 2.jpa 1600E.jpg prof2.jpg

Pour associer une photo a un éléve, cliquez sur celle que vous voulez choisir (parmi les miniatures) et,
tout en laissant cliqué, déplacez votre souris sur le cadre de la photo actuelle de 1'¢leve. Un signe « + »
apparait alors. Cela signifie que vous pouvez relachez le click de la souris. Une fenétre apparait pour
savoir si vous souhaitez effectuez un traitement de rotation a 1'image que vous avez sélectionné.

Rotation de la photo éléve 3]

Souhaitez-vous faire pivoter la photo de 'éleve 7

W /;— — & .
/ I:/.- . { i 3 J | AT
[ 5 i | - | | [ 4 @
\ T’ ) e i o t N |

L — )]
) gt F > -
. e = 5

" Rotation & gavuche *  Aucune rotation " Rotation & droibe

[ Mémarizer mon chaix

Vous pouvez choisir de faire pivoter la photo de 90° sur la gauche, de 90° sur la droite, ou ne pas la faire
pivoter. Si vous avez plusieurs photos a associer a des ¢léves et que toutes ont la méme rotation, cochez
« Mémoriser mon choix ». Cela effectuera directement le méme traitement sans vous reposer la question.

En cliquant sur /OK], la photo est alors placé sur 1'éleéve. Vous n'avez pas besoin de faire [Enregistrer les
modifications].



Apres avoir coché « Mémoriser mon choix », la fenétre n'apparaitra plus. Pour la faire ré-apparaitre, il
vous faudra fermer Trombino Scolaire pour le ré-ouvrir.

7. Gestion des photos

7.1 Agrandir une photo

Lorsque vous visualisez la photo d'un €leve, il est possible de 'afficher en grand format (hauteur et
largeur triplées). Pour cela, il suffit de faire un click gauche sur la photo.

Lorsque la photo est affichée en grand, il n'est pas possible d'effectuer une autre action (acces a un menu,
changement d'éléve, ...). Un nouveau click gauche n'importe ou dans la fenétre rétablie la taille normale
de la photo et redonne acces aux fonctionnalitées de Trombino Scolaire.

™ Trombine Scolaire(Versicn de démonstration) - Lycée Jean Moulin = =s

Fichier Eléve Photos 2

Données éléves

r’*}‘ ) Classe |0l |
h (1] [aEe precsert | [Lui Like =~ Eeve et p | (]
Eléves N

Hom Luky Date de naissance °0 \

Prénem Luke Lieu de naissance |

Numérodleve  [grp . U

érablissement 16010 Numéro photo i

- Inf scolaires
Numéro INE I Redouble Sexe & Gargon O Fille
Langue vivante 1 - Regime -

Langue vivante 2 - Formation d'origine
Option 1 - Etsblissement dorigine
Option 2 = Ville étab. origine

Nom — Adresse
Peoom [ Adresse (suite) [
Télephone domicile | Code postal

Téephoneportable [ Ville -
Tdephonetraval | ol T

Avant le zoom

Données éléves
Classe 3éme 1 -

|4 | [« Eteve précacent Luky Luke - Elve suivart b Y]

Photo agrandie



7.2 Inverser les photos

Trombino Scolaire vous permet d'inverser les photos entre 2 €éléves qui se suivent (dans l'ordre
alphabétique, donc dans la liste des éleves).

Le menu [Photos], [Inverser avec l'éleve précédent] permet d'échanger les photos entre 1'éléve en cours et
I'¢léve en position précédente. S'il s'agit du premier éléve, aucun changement n'est fait. Si I'éléve en cours
n'a pas de photo, aprées inversion, c'est I'éléve précédent qui se retrouve sans photo. Si c'est 1'éleve
précédent n'a pas de photo, apres inversion, c'est I'éléve en cours qui se retrouve sans photo.

Le menu [Photos], [Inverser avec l'éleve suivant] permet d'échanger les photos entre I'¢léve en cours et
1'éléve en position suivante. S'il s'agit du dernier éléve, aucun changement n'est fait. Si I'éléve en cours n'a
pas de photo, apres inversion, c'est I'¢léve suivant qui se retrouve sans photo. Si c'est I'éléve suivant n'a
pas de photo, aprées inversion, c'est I'éléve en cours qui se retrouve sans photo.

7.3 Décaler les photos

Trombino Scolaire vous permet de décaler toutes les photos d'une classe donnée, dans le cas ou les éleves
sont passés en décalé lors des prises de vue.

Le menu [Photos], [Tout décaler vers l'éleve précédent] permet de déplacer toutes les photos de la classe
en cours vers I'éléve précédent. La photo du premier ¢léve (s'il en avait une) est supprimée. Le dernier
¢léve se retrouve sans photo.

Le menu [Photos], [Tout décaler vers l'éleve suivant] permet de déplacer toutes les photos de la classe en
cours vers I'éléve suivant. La photo du dernier éléve (s'il en avait une) est supprimée. Le premier éléve se
retrouve sans photo.

7.4 Supprimer la photo

Trombino Scolaire vous permet de supprimer la photo de 1'éléve en cours, dans le cas ou par exemple elle
ne serait pas correcte et que vous n'avez pas la vraie photo.

En cliquant sur le menu [Photos], [Supprimer la photo], un message vous demandera de confirmer votre
choix. En cliquant sur /OK]/, la photo sera supprimée de I'¢leve.

Attention, apres validation (et suppression), il ne sera pas possible de revenir en arriére.



7.4 Exporter en ficher image...

Grace a Trombino Scolaire, vous pouvez exporter les photos afin de les transmettre a un autre logiciel.
Cet exportation copie et renomme les fichiers photos des éléves (fichiers .JPG).

xporter les photos

Exporter les photos des
éléves en fichiers image
Sélectionnez ou saisiszez voltre format d'exportation, puis cliguez

sur Exporter pour s€lectionner le répertaire de destination. Les
fichiers homonyres seront autormatiquement renommés.

" Pour ['€léve en cours
* Pour la classe en cours

" Pour boutes les classes

[ Créer un sous-répertoire par classe

&+ Format "Mam'" |[N o] [Prenom] pg

'S I T .
Format "Murméra | ipg

" Format personnalizé | I Insérer I

| .ipg

En cliquant sur /Photos], [Exporter les photos], la fenétre qui apparait vous propose d'exporter soit la
photo de 1'éléve en cours, soit les photos de tous les €leves de la classe en cours, soit les photos de tous les
¢leéves de toute la base de données. Dans ce dernier cas, en cochant la case a cocher /Créer un sous-
répertoire par classe], cela permet de générer un sous répertoire par classe, nommeé avec le nom de la
classe, dans lesquels seront placés les photos des €leves de la classe.

Les fichiers photos générés peuvent étre nommés parmi plusieurs formats prédéfinis.

Le format « Nom » génerera les fichiers avec « Nom et Prénom » des éléves. Par exemple, I'¢leve Homer
Simpson aura sa photo exportée sous le nom « Simpson Homer.jpg ».

Le format « Numéro » générera les fichiers avec « Numéro, Nom et Prénom » des ¢éleves. Par exemple,
1'éléve Homer Simpson (qui a le numéro 1234) aura sa photo exportée sous le nom « 1234 - Simpson
Homer.jpg ».

Le format « Personnalisé » vous permet de choisir vous-méme comment seront exportées les photos. Vous
définissez votre propre format en utilisant les champs pré-définis (« Numéro », « Nom », « Prénom »,

« Classe », « Date de naissance », « Compteur automatique ») et vos propres chaine de caracteres
(chaines fixes, séparateurs, ...). Pour placer un champ dans votre format, sélectionnez-le dans la liste et
cliquez sur [Insérer]. Ainsi, vous pouvez par exemple définir le format « Eléve [Numéro] [Nom]
[Prénom] - Classe [Classe] », ce qui donnera pour I'¢leve Homer Simpson (n°® 1234, en classe Term. S) :
« Eléve 1234 Simpson Homer - Classe Term. S.jpg ».

Le champ « Compteur automatique » correspond a un nombre qui est généré automatiquement, de



maniére unique pour chaque éleve (trié par classe puis par ordre alphabétique). L'utilisation usuelle est
d'exporter les photos des €léves avec ce compteur automatique, et de les transmettre tels quels a votre
laboratoire. Les échanges se retrouvent ainsi simplifi¢ puisqu'il vous suffit de communiquer une plage de
numéro pour identifier une classe. Par exemple, si vous avez dans votre base éléves 3 éléves en 2™B et 2
éléves en 4émeC, les fichiers générés seront 1.jpg, 2.jpg et 3.jpg pour les 3 éléves de 2™B, et 4.jpg et
5.jpg pour les 2 €leves de 4émeC. Lorsque vous utilisé le champ « Compteur automatique », une liste
s'affiche a la fin de l'exportation, détaillant les plages de numéros par classe. Cette liste peut ensuite étre
ré-affichée en allant dans le menu [Options], [Statistiques].

Vous devrez sélectionner le répertoire ou seront exportées les photos des éleéves apres avoir cliqué sur le
bouton /Exporter].

Les photos peuvent ensuite étre importées dans un logiciel de vie scolaire tel que APLON, Moli¢re,
ProNote... Reportez-vous au chapitre 11 pour plus d'informations.

8. Impressions

Dans Trombino Scolaire, vous pouvez imprimer différentes listes et trombinoscopes.
Pour accéder aux différents choix, cliquez sur le bouton Listes du menu de gauche. =

Pour toutes les impressions, le click sur [Afficher] affiche la liste imprimable. 11 faut ensuite cliquer sur le
bouton /Imprimer] (de la nouvelle fenétre) pour que l'impression soit lancée sur votre imprimante par
défaut.

Pour toutes les impressions, apres avoir cliqué sur [Afficher], si Trombino Scolaire détecte que plusieurs
qualités de photos ont été fournies par le photographe (« Maximale » et « Réduite »), il vous sera proposé
de choisir entre ces 2 qualités de photos.

Souhaitez-vous imprimer les photoz de gualité marimale ou de qualité réduite ¥

Choisir « Maximale » vous donnera des photos de meilleure qualité mais l'affichage sur votre ordinateur
sera ralenti. La qualité « Réduite » correspond a une qualité inférieur, mais un temps d'affichage a lI'écran
plus rapide. Ce dernier choix est un bon compromis qualité / temps d'affichage.



8.1 Fiche individuelle d'informations

Cette liste affiche un éléve par page. Sur cette page sont rappelées toutes les informations de I'éleve
(numéro, nom, date de naissance, langues, formation d'origine, parents, ...). Si I'éléve a une photo, elle est
placée en haut a droite de la page.

Les fiches peuvent étre affichées pour un éléve choisi, pour tous les éléves d'une classe choisie, ou pour
tous les ¢éleves présents dans la base de données.

Les fiches peuvent étre triées par numéro €léve, ou par nom (puis prénom, puis classe) des éleves.

Gendraud Guillaume
Classe : 3éme 1 ~ "\

Irfar mations personnelles

[rate de naiszance 220111980
Lieuw de naissance : Mantmarillon
Sexe bl

Infor mations scolaires

Huméra &léve établiszsement : 16001
Huméra INE @ INE-1234567-AZ
Langue wvivante 1 : Anglais

Langue vivante 2 : Espagnol
Régime : Externe

Formation d'origine : déme 1
Etablissement d'origine : Collége Jean Moulin
Ville de I'établissement d'origine : Montmarllon

Irfor mations Représertant |&gal

Mom : Fendraud

Frénom : Papal

Adresse :
5 rue des petits oiseaux
26500 Montmoarillon

Télephone domicile : 0505050505
Télephona mobile : 06 06 06 06 05
Télephone travail : 05 06 06 06 06

Catégorie socio-professionnelle : Fonctionnaine



8.2 Fiche individuelle semestrielle

Cette liste affiche un ¢éléve par page. Sur cette page sont rappelées toutes les informations personnelles de
I'¢leve (numéro, nom, date de naissance, parents, ...). Elle contient ensuite un tableau (de 2 lignes,
représentant 2 semestres). Elle peut ainsi étre utilisée pour des conseils de classe. Si I'¢léve a une photo,
elle est placée en haut a droite de la page.

Les fiches peuvent étre affichées pour un éléve choisi, pour tous les €léves d'une classe choisie, ou pour
tous les €leves présents dans la base de données.

Les fiches peuvent étre triées par numéro €léve, ou par nom (puis prénom, puis classe) des éléves.
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8.3 Fiche individuelle trimestrielle

Cette liste affiche un €léve par page. Sur cette page sont rappelées toutes les informations personnelles de
I'éléve (numéro, nom, date de naissance, parents, ...). Elle contient ensuite un tableau (de 3 lignes,
représentant 3 trimestres). Elle peut ainsi étre utilisée pour des conseils de classe. Si I'¢éleve a une photo,
elle est placée en haut a droite de la page.

Les fiches peuvent étre affichées pour un éléve choisi, pour tous les éléves d'une classe choisie, ou pour
tous les ¢éleves présents dans la base de données.



Les fiches peuvent étre triées par numéro €léve, ou par nom (puis prénom, puis classe) des éleves.
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8.4 Trombinoscope simplifié de la classe

Cette liste affiche une classe par page (ou une classe sur 2 page s'il y a plus de 42 éleves). Pour chaque
¢leéve sont affichés sa photo et en dessous ses nom et prénom. Selon le nombre d'éléves dans la classe, le
nombre d'éleéves par ligne et le nombre de ligne varie, pour avoir un minimum de 20 éléves et un
maximum de 42 ¢léves par page.



Ce trombinoscope peut étre affiché pour une classe choisie (3¢éme 1, Séme b...), pour une option (Latin
Seme, Nataion Terminales, ...), ou pour toutes les classes présentes dans la base de données.
Dans la page, les éléves peuvent étre triés par numéro ou par nom (puis prénom).
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8.5 Trombinoscope complet de la classe

Cette liste affiche une classe par page (ou une classe sur 2 page s'il y a plus de 18 éleves). Les éléves sont
affichés sur 2 colonnes. Pour chaque ¢€léve sont affichés sa photo et a coté ses nom, prénom, date de

naissance, formation d'origine et informations parents.

Ce trombinoscope peut étre affiché pour une classe choisie (3¢éme 1, Séme b...), pour une option (Latin

Seéme, Nataion Terminales, ...), ou pour toutes les classes présentes dans la base de données.
Dans la page, les ¢léves peuvent étre tri€s par numéro ou par nom (puis prénom).

3éme 1
Capitaine Kirk Gendraud Guillaume : Exteme
Née k()& Né I 22114580 (@) & Movimorllion #nglais - Espagnel
-- #~ =, léme 1-Colege Jean Monlls - Movimorllion
] Gendraud Popal - Fonctionnaire
v 4 rue des petits ciseaux
6500 - Mortmorillon
Do, 05 05 05 045 05 - Tr. 05 06 06 05 06 - Po. 06 06 05 O 06
Le Gaulois Asterix Luky Luke
Nee k (F)a NER G)a
Matrix Enzo Demi pensionnaire Neimard Jean
o N NE ke D101/1580 (G) & Parks #nglais - Alemand Neée k (F)a
Eme L - Colége di Warasa - WaraaaTows --
™ ™ Bob Bob - True
un peu partout
‘ . 75000 - Paris
——
Oo. 01 01010101-Tr. 0102030405 - Po. 06 07 05 09 10
prof2 prof1 Simpson Homer
Nee B (F)a = =z Neek (Pa
L T T
.?\. LU A
Talon Achille Vaisselle Viadimir
Née kB (F)a Néz ke (F)a
-
N




8.6 Pochettes de la classe

Cette liste affiche une classe par page (ou une classe sur 2 page s'il y a plus de 20 éleves). Pour chaque
¢leve sont affichés sa photo et a c6té ses nom, prénom et numéro. Puis, il y a plusieurs colonnes (date,
nombre vendus, montants...). Cette liste peut étre utilisée pour suivre les commandes des photos faites par
les éléves.

Cette liste peut étre affichée pour une classe choisie (3¢me 1, 5éme b...), pour une option (Latin 5éme,
Nataion Terminales, ...), ou pour toutes les classes présentes dans la base de données.

Dans la page, les éléves peuvent étre triés par numéro ou par nom (puis prénom).
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8.7 Liste complete des éléves

Cette liste affiche, sous forme de tableau, tous les éléves de toutes les classes. Les colonnes sont
« Numéro », « Nom », « Prénom » et « Classe » des ¢éleves. Les €leves peuvent étre triés par numéro ou
par nom (puis prénom). Les photos des €éléves ne sont pas affichées sur cette liste.

Liste des éleves, toutes classes confondues

page 141

MUMERD HOM PREMCM CLASSE
11 Bonneau Jean 2nd 5
g Capitaine Kirk 3eme 1
13 Duportt Frangois 3&me 1
14 Durand Francis 2nd 5
2 Gendraud Guillaume 3Eme 1
9 Le Gauloiz A ztérix 3Eme 1
12 Le matin Popeye 2nd 5
3 Leddet Mathisu 2nd 5
10 Luky Luke 3éme 1
1 Matrizc Enzo 3a&me 1
5 Meimard Jean JEme 1
19 Simpson Bart deme 2
5 Simpzon Homer 3eme 1
16 Simpzon Liza 1ére 5
15 Smith Frangois 2nd 5
7 Talon A chille 3Eme 1
4 Vaigzeles lzcimir 3Eme 1

8.8 Exportation en PDF

Si vous avez besoin d'imprimer les trombinoscopes sur une imprimante non connectée a votre ordinateur
en cours (ou d'envoyer a un correspondant les trombinoscopes), il faut exporter les trombinoscopes au
format PDF.

Ce systéme n'est pas inclus de base dans Trombino Scolaire. Pour ce faire, nous vous conseillons
d'installer un outil d'impression PDF (PDFCreator fourni avec Trombino Scolaire, PDF999, ...). Ces outils
permettent de simuler une imprimante. Tout ce qui sera envoyé a cette imprimante sera en fait créé dans
un fichier PDF.

Exemple avec PDFCreator

Vous pouvez installer I'outil PDF Creator fourni avec votre CDROM de Trombino Scolaire (ou disponible
sur notre site Internet, rubrique Téléchargements).

Dans Trombino Scolaire, ouvrez le trombinoscope de la classe choisie.

Cliquez sur l'icone [Imprimer]. % )
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EE.?I Irnprirner (=3
Général |

Sélectionnez une imprimante
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Mom

E?QMicmsaﬁ:XPS Document Writer im0 POFCreator

=1 PDFConverter

4 | 1 | 3
Statut : Pret [ Imprimer dans un fichier
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Commentaire :  eDoc Printer

Préférences ‘ Rechercher une imprimante... |

Etendue de pages
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Imprimer | Annuler | Appliquer |

Sélectionnez l'imprimante « PDF Creator », et cliquez sur le bouton « Imprimer »
) PDFCreator1.0.1 B

Titre du document :

|document |

Date de création :
[20100719151656 | [ Avioudhui |

Modifier la date :
[20100719151656 | [ Aiowdhui |

Auteur :
|MatriH |

Sujet
| |

Mots clés

Prafil
’F'ar défaut - l

Aprég 'enregistrement, ouwir le document avec le programme par défaut,

Mettre en file

l Annuler ] [ d attente

[ Optiahs l l Email ] l E rreqigtrer l

Dans la fenétre PDFCreator, cliquez sur [Enregistrer].
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Cela créer le fichier PDF a I'emplacement souhaité, que vous pourrez ensuite consulter, copier,

imprimer...



9. Options

Trombino Scolaire possede plusieurs réglages que vous pouvez modifier comme vous i

le souhaitez, en fonction de votre utilisation. Pour y accéder, cliquez sur Options dans le
menu de gauche.

Configuration de Trombino Scolaire

Répertoire de travail |C:"-.Trun1|:uinu:u"-.

[v Ouvrir automatigue (au lancement de Trombine Scolaire) la derniére base de données Eléves ouverte

Police de caractéres pour les listes et trombinoscopes |Stenu:i| ﬂ
Taille des polices de caractéres dans les listes et trombinoscopes 18 -
|
Luminosité des photos e e Y
Foncé MNormal Clair

[ Laisser e logiciel rechercher sutomatiqguement les mises & jour et les patches disponibles

Répertoire de travail
Ce répertoire correspond au répertoire ou toutes vos données Trombino seront enregistrées (base de
données et photos). Par défaut, il s'agit de « C:\Trombino\ ».

Pour information :

A chaque importation d'une base de données ¢leéves (et donc création d'une base de données €leves au
format Trombino), un répertoire est créé avec le nom de 1'établissement comme nom. Par exemple, pour
I'établissement « Collége Jean Moulin », un répertoire « C:\Trombino\College Jean Moulin\ » sera créé.
Et dans ce répertoire, un fichier « College Jean Moulin.mdb » sera créé. Il correspond a la base de
données au format Trombino.

Puis, dans ce répertoire, un répertoire contenant les photos est automatiquement créé

« C:\Trombino\College Jean Moulin\photos\ ». Ce répertoire contient les fichiers .JPG des ¢€leves,
nomm¢s avec les numéros des éléves. Ainsi, I'éléve Homer Simpson (numéro 1234) aura les fichiers
1234.jpg et 1234 reduit.jpg (voir ci dessous Qualité des photos pour plus de détails sur les 2 qualités de
photos).



Attention a ne pas renommer manuellement ces fichiers ou répertoires. Cela pourrait empécher Trombino
de lire vos données.

Ouverture automatique
En cochant cette case, Trombino Scolaire ouvrira automatiquement votre base de données a chacun de ses
lancement. Cela vous évitera de faire [Fichier], [Ouvrir une base de données éleves...] a chaque fois.

Police et tailles de caractéres pour les listes et trombinoscopes

Ces choix de police et de taille permettent de modifier I'affichage des entétes et pieds de page des listes et
trombinoscopes. La liste des polices affiche toutes les polices de caractéres reconnus dans Windows. Les
tailles de caracteres vont de 1 a 20.

Luminosité des photos

En fonction du choix de ce parametre, les photos des trombinoscopes et listes seront éclaircies ou rendues
plus foncées. Ceci permet d'adapter les photos en fonction des imprimantes, et des qualités de chacune.
La modification de ce paramétrage ne modifie pas les fichiers photos originels, qui restent toujours
identiques et affichés lorsque le paramétrage « Normal » est choisi.

Mises a jour automatique

En cochant cette case, Trombino Scolaire consultera le serveur Internet Trombino a chaque lancement
afin de vérifier si une nouvelle version est disponible.

Se tenir a jour permet de bénéficier des dernicres fonctionnalités.

Pour rappel, apres achat d'une licence Trombino Scolaire, 1'utilisation et les mises a jour sont gratuites
pendant 1 an (correspondant a une année scolaire, de septembre a aout). Apres cette date, vous devez
acquérir une nouvelle licence Trombino Scolaire (prix indiqués sur le site internet http:/www.trombino-
suite.fr).

10. Aide

10.1 Aide

L'aide Trombino (accessible également via le bouton F1) vous permet, pendant 'utilisation, d'accéder a
des récapitulatifs de fonctionnalités, pour vous aider a utiliser le logiciel.

10.2 A propos de

La fenétre accessible par le menu /?/, [A propos de...] vous rappelle la version que vous utilisez, votre
nom de licence, la date de validité de votre licence, et la date limite de mise a jour gratuite.

11. Transfert des photos vers un autre logiciel

11.1 Transfert vers APLON

Pour importer les photos dans APLON, il faut au préalable les exporter depuis Trombino Scolaire pour
toutes les classes, en créant un sous-répertoire par classe (cocher la case). Il faut utiliser le format
« Nom », contenant le nom, un espace, et le prénom.


http://www.trombino-suite.fr/
http://www.trombino-suite.fr/

Dans APLON, il faut aller dans le menu [Attribution des photos aux éleves]. Cliquez sur la classe et
cliquer sur le premier €léve. Sélectionnez ensuite le répertoire ou se trouve les photos exportées depuis
Trombino Scolaire, et le répertoire de la classe en cours. Sélectionnez toutes les photos du répertoire en
utilisant la touche Shift. Cochez « Copier la photo », et cliquez sur « Associer » pour lancer l'affectation
des photos aux éleves.

11.2 Transfert vers ProNotes

Pour importer les photos dans ProNotes, il faut au préalable les exporter depuis Trombino Scolaire pour
toutes les classes, mais sans créer un sous-répertoire par classe (décocher la case). Il faut utiliser le format
« Nom », contenant le nom, un espace, et le prénom.

Dans ProNotes, il faut, a partir de 'onglet /Eleves/, aller dans le menu [Fichier], [Importer et attribuer
les photos automatiquement]. Vérifiez que toutes les photos exportées précédemment respectent bien les
indications de poids spécifiées. Cliquez sur /Parcourir] pour sélectionner le répertoire ou se trouve les
photos. Dans la syntaxe ProNotes, indiquez « Nom », un espace », « Prénom ». Puis cliquez sur [Lancer
l'attribution].

11.2 Transfert vers Moliére

Pour importer les photos dans Moliére, il faut au préalable les exporter depuis Trombino Scolaire pour
toutes les classes, en créant un sous-répertoire par classe (cocher la case). Il faut utiliser le format

« Nom », contenant le nom, un espace, et le prénom.

Dans Moliere, il faut aller dans le menu [Fichier], [Assistant d'attribution des photos]. Dans « Source »,
il faut sélectionner le répertoire créé précédemment par I'export Trombino. Puis, il faut sélectionner un a
un les ¢leves de la liste de gauche. Et pour chaque, il faut double-cliquer dans la partie de droite sur sa
photo.

Une fois 'association terminée, il faut faire « Associer » en sélectionnant le répertoire ou doivent étre
enregistrer les photos dans Moliére.
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